
 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

Einrichtung von E-Mail-Konten unter Microsoft 
Outlook 
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Konteneinrichtung 

Schritt 1 

Klicken Sie in der Menüleiste auf „Datei“ 
 

 
 

Schritt 2 

Klicken Sie im Bereich „Information“ auf „Konto Hinzufügen“ 
 

 
 

Schritt 3 

Nun öffnet sich der „Konto Hinzufügen“-Dialog. Dort klicken Sie auf „Manuelle 
Konfiguration oder zusätzliche Servertypen“ und anschließend auf „Weiter“ 
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Schritt 4 

Klicken Sie unter „Dienst auswählen“ auf „POP oder IMAP“ und wieder auf „Weiter“ 
 

 

Schritt 5 

Anschließend müssen Sie Ihre Benutzerinformationen eingeben. Stellen Sie sicher, 
dass bei „Kontotyp“ POP3 ausgewählt wurde.  

ACHTUNG: Unter Posteingangsserver und Postausgangsserver müssen Sie Ihren 
Posteingangsserver und Postausgangsserver angeben. Diesen erhalten Sie mit 
Ihren Zugangsdaten. 
 

 
Tragen Sie hier den Server ein, den Sie von uns erhalten haben 

In der Regel: mail.ems-serverxx.de 
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Schritt 6a 

Sie müssen nun Outlook so konfigurieren, dass eine sichere Verbindung zu unserem 
Server hergestellt wird. Hierzu klicken Sie auf „Weitere Einstellungen“. Im Reiter 
„Postausgangsserver“ aktivieren Sie die Optionen „Der Postausgangsserver (SMTP) 
erfordert Authentifizierung“ und „Gleiche Einstellung wie für den 
Posteingangsserver“. Klicken Sie dann auf den Reiter „Erweitert“. 
 

 
 

Schritt 6b 

Aus dem Dokument mit Ihren persönlichen Benutzerinformationen müssen Sie nun 
im Reiter „Erweitert“ die angegeben Daten eingeben. Klicken Sie anschließend auf 
„Ok“ 

 
POP3: Port 995 - Auswahl SSL 
SMTP: Port 25 – Auswahl TLS 
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Wichtige Hinweise an diesem Punkt: 
- Die deutsche Telekom blockiert in Ihren Routern der Port 25 für unbekannte 

Server. Sie müssen in den Routereinstellungen den von EMS Server 
genannten Server für Postausgang für den Emailversand zulassen. Bei 
Fragen kontaktieren Sie bitte die Telekom, wie dies in Ihrem Router 
einzustellen ist. 

- Diverse Internetanbieter in der Schweiz blockieren gerne den Port 25 zum 
Versenden von Emails. In der Regel kann hier der Port 587 zum Mailversand 
genutzt werden. 

 

Schritt 7 

Nun sind die alle Einstellungen abgeschlossen und Sie können auf „Weiter“ klicken 
 

 
 

Abschluss 

Nun wird Outlook die Verbindung zu unserem Server testen und Ihr E-Mail-Konto 
speichern. Sollten Sie alle Schritte korrekt durchgeführt haben und Outlook Ihnen 
dennoch einen Fehler melden, wenden Sie sich bitte umgehend an uns. Sollte der 
Test erfolgreich abgeschlossen werden, klicken Sie auf „Schließen“ und im nächsten 
Fenster auf „Fertig stellen“. 
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Glückwunsch! Sie haben Outlook erfolgreich eingerichtet. 
 


