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Einrichtung von E-Mail-Konten unter Microsoft
Outlook
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Konteneinrichtung
Schritt 1
Klicken Sie in der Mendleiste auf ,Datei“

DATEI START SEMDEM/EMPFAMGEM ORDMER AMNSICHT

"

EI a|_||In'j G Ignorieren x & @ H

7 Aufraumen - ) i
Meue Meue Loschen Antworten  Allen  Woeiterleiter

E-Mail Elemente - 3@Junk-E-MaiI* antworten
Meu Laschen Antworten

Schritt 2
Klicken Sie im Bereich ,Information® auf ,Konto Hinzufligen®

©

el Kontoinformationen

Offnen und
exportieren =1 beispiel@ems-softwareservice.de

EL pop/smTe

SIS (D 4 Konto hinzufiigen

Schritt 3

Nun o6ffnet sich der ,Konto Hinzufugen“-Dialog. Dort klicken Sie auf ,Manuelle
Konfiguration oder zusatzliche Servertypen® und anschlie®end auf ,Weiter*

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen,

() E-Mail-Konto

lhr Marme:

Eeispiel: Heike Maolnar
E-Mail-Adresse:

Eeispiel: heike@contoso.com
Kernwwort:

Kenmwart erneut eingeben:

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie wom Internetdienstanbieter erhalten haben,

< Zurick Abbrechen
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Schritt 4
Klicken Sie unter ,Dienst auswahlen“ auf ,POP oder IMAP“ und wieder auf ,Weiter®

Dienst auswahlen

() Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst
Verbindung mit einem Exchange-Konta herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail
zugreifen

() Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Qutlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

(®)POF oder IMAP:
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zurdck Abbrechen

Schritt 5

Anschliel3end mussen Sie Ihre Benutzerinformationen eingeben. Stellen Sie sicher,
dass bei ,Kontotyp“ POP3 ausgewahlt wurde.

ACHTUNG: Unter Posteingangsserver und Postausgangsserver missen Sie lhren
Posteingangsserver und Postausgangsserver angeben. Diesen erhalten Sie mit
Ihren Zugangsdaten.

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Ihr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: Max Mustermann Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
) sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: m.mustermann@webmail.en

Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: POP3
. +| Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter
Posteingangsserver: mail.ems-serverdl.de automatisch tesi?en

Postausgangsserver (SMTPE | mail.ems-server0l.de Neue Nachrichten dbermitteln in:

Anmeldeinformationen (®) Neue Qutlook-Datendatei

Benutzername: web0p1 (_)Vorhandene Outlook-Datendatei

Kennwort: Durchsuchen

Kennwaort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten

Ki rtauthentifizi SPA) erforderlich
ennwortauthentifizierung (SPA]} erforderlic Weitere Einstellungen

< Zurick Abbrechen

Tragen Sie hier den Server ein, den Sie von uns erhalten haben
In der Regel: mail.ems-serverxx.de
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Schritt 6a

Sie mussen nun Outlook so konfigurieren, dass eine sichere Verbindung zu unserem
Server hergestellt wird. Hierzu klicken Sie auf ,Weitere Einstellungen®. Im Reiter
,Postausgangsserver” aktivieren Sie die Optionen ,Der Postausgangsserver (SMTP)
erfordert Authentifizierung® und ,,Gleiche Einstellung wie fir den
Posteingangsserver®. Klicken Sie dann auf den Reiter ,Erweitert".

Allgemeinfl Postausgangsserver

. Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

(®) Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden

isten

) Anmelden mit das Konto zu testen, damit
- alle Eintrage richtig sind,
Benutzername:
Kenwort:
| Kennwaort speichern esten ..
Gesicherte Kennwaortauthentifizierung (SPA) erforderlich

gen durch Klicken auf “Weiter”

- ten
(_J)Vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

rrmitteln in:

atendatei
tlook-Datendatei

Durchsuchen

‘Weitere Einstellungen

< Zuriick Weiter > Abbrechen

Schritt 6b

Aus dem Dokument mit lhren personlichen Benutzerinformationen missen Sie nun

im Reiter ,Erweitert” die angegeben Daten eingeben. Klicken Sie anschliel3end auf
»OK"

Allgemein | Postausgangsservel

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver [POP3): | 995 Standard verwenden
Server erfordert eine verschldsselte Verbindung (550
Postausgangsserver [SMTF): | 25

Venwenden Sie den folgenden
verschldsselten Verbindungstyp:

Servertimeout

Kurz Lang 1 Minute
Ubermittlung

Kopie aller MNachrichten auf dem Server belassen
Vom Server nach 14 4| Tagen entfernen

|:| Entfernen, wenn aus "Gelaschte Elemente” entfernt

POP3: Port 995 - Auswahl SSL
SMTP: Port 25 — Auswahl TLS
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Wichtige Hinweise an diesem Punkt:
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- Die deutsche Telekom blockiert in Ihren Routern der Port 25 fir unbekannte
Server. Sie mussen in den Routereinstellungen den von EMS Server
genannten Server fur Postausgang fir den Emailversand zulassen. Bei
Fragen kontaktieren Sie bitte die Telekom, wie dies in Ihrem Router

einzustellen ist.

- Diverse Internetanbieter in der Schweiz blockieren gerne den Port 25 zum
Versenden von Emails. In der Regel kann hier der Port 587 zum Mailversand

genutzt werden.

Schritt 7

Nun sind die alle Einstellungen abgeschlossen und Sie kénnen auf ,Weiter* klicken

POP- und IMAP-Konteeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Ihr Konto ein.

Benutzerinformationen
Ihr Name: Max Mustermann
E-Mail-Adresse: fn.mustermann@webmail.en

Serverinformationen
Kontotyp: POP3
Posteingangsserver: mail.ems-serverol.de
Postausgangsserver (SMTPE | mail.ems-serverd. de
Anmeldeinformationen
Benutzername: web0p1
Eennwort:  [swsswaes

Kennwort speichern

|:| Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind.

Kontoeinstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter”
automatisch testen

Neue Nachrichten dbermittein in:

(®) Meue Outlook-Datendatei
'3:::3' Vorhandene Cutlook-Datendatei

Durchsuchen

Weitere Einstellungen

< Zurlck Abbrechen

Abschluss

Nun wird Outlook die Verbindung zu unserem Server testen und Ihr E-Mail-Konto
speichern. Sollten Sie alle Schritte korrekt durchgefuihrt haben und Outlook Ihnen
dennoch einen Fehler melden, wenden Sie sich bitte umgehend an uns. Sollte der
Test erfolgreich abgeschlossen werden, klicken Sie auf ,SchlieRen® und im nachsten

Fenster auf ,Fertig stellen®.
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Alle Tests wurden erfolgreich ausgefihrt. Klicken Sie auf “SchlieBen” um Anhalten
fortzufahren.

Schliefen

Aufgaben | Fehler |

Aufgaben Status

\/Bei Posteingangsserver anmelden (POP3) Erledigt
V’(Testnachricht senden Erledigt

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

Weiteres Konto hinzufdgen...

< Zurick

Gliuckwunsch! Sie haben Outlook erfolgreich eingerichtet.

Erfolg Mit System!
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